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Guide pour le téléchargement des rapports de projet sur Portail
BEST RUP

Tous les rapports financiers et techniques des projets BEST RUP, ainsi que tous les
documents justificatifs, doivent étre soumis en les téléchargeant sur le Portail BEST RUP.

http://www.bestrup.org/

Les rapports contenant des erreurs, incomplets, ou qui ne contiennent pas les informations
requises seront rejetés et devront étre a nouveau téléchargés.

Il est donc fortement recommandé de partager au préalable les fichiers de vos rapports
financiers et techniques avec le Secrétariat BEST RUP et le contact régional avant de les
télécharger sur le Portail.

Important

Veuillez informer le Secrétariat BEST RUP (BEST-RUPsecretariat@iucn.org) et votre
contact régional BEST RUP une fois que vous avez soumis des documents sur le Portail.

Veuillez préciser et rappeler votre numéro de projet BEST RUP dans toute
correspondance.



mailto:BEST-RUPsecretariat@iucn.org

Comment télécharger vos rapports

i) Connectez-vous au portail - http://www.bestrup.org/

(Vous devrez utiliser le méme compte utilisé pour soumettre votre proposition de projet,
celui-ci permet aussi de soumettre vos rapports de projet et documents support. Si vous
n'avez plus accés a ce compte, veuillez s’il vous plait informez le Secrétariat BEST RUP
et indiquer le compte que vous utiliserez pour télécharger vos rapports et documents afin
d’obtenir les droits d'accés nécessaires).

ii) Cliquez sur 'Soumettre les rapports de projet et documents'
Le lien se trouve dans la zone de navigation a gauche de la page d'accueil.
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Navigation BEST RUP Appels a
propositions

» Informations Le projet BEST RUP sinscrit dans le cadre de I'initiative de I'Union européenne
AR BEST et du projet pilote «Inventaires des espé habitats dans les Régions
» Questions fréquemment Ultrapériphériques frangaises» initié par le Député européen Younous OMARIEE.

posées
L'objectif général du projet BEST RUP de promouvoir la conservation de la

biodiversité et I'utilisation durable des ressources naturelles et des services Appel clos

€~ systémigues danc loo m=-° Jlirapériphériques (RUP). Lancé en janvier 2017,

» Soumetire les Rapports uviojet BEST RUP est financé par la Direction Générale de I'Environnement de la Régions : Amazonie,
de Projet et Documents Commission Européenne et coordonné par I'UICN pour sa mise en ceuvre. Océan Indien, Caraibes.

» Informations utiles pour
les projets financés

Le projet pilote BEST RUP comporte trois volets :

1. Listes des espéces et habitats dans les RUP frangaises

2. Modalités d'application aux RUP de la méthodologie (Mapping and Assessment of Ecosystems and
their services) - cas pilote de la Guyane frangaise

3. Appel a propositions




iii) Téléchargez vos documents

1. Insérez votre numéro de contrat de subvention et la région dans laquelle

votre projet est mis en ceuvre
Sélectionnez le type de soumission en cours (i.e type de rapport)

Téléchargez vos documents (utilisez les listes de vérification pour vous
assurer que vous soumettez tous les documents requis, voir listes ci-apres)

Propositions complétes BEST RUP  Candidats enregistrés  Notes de concept Caraibe  Motes de concept Océan Indien

Notes de concept Amazonie  Evaluations Caraibe  Evaluations Océan Indien  Evaluations Amazonie  Mes propositions

Propositions complétes Caraibe Propositions complétes Amazonie Propositions complétes Océan Indien Rapports Se déconnecter

Navigation Créer Soumettre les rapports de projet et des documents

» Informations
candidatures Veuillez utiliser cette page pour télécharger les rapports techniques et financiers de vos projets et tous les

» Questions fréquemment documents & I'appui demandés par le Secrétariat RUP ou les équipes régionales.

posées
Veuillez-vous assurer que le nom donné & chaque document a I'appui téléchargé inclut le numéro de la

» Informations utiles pour ligne budgétaire dans le rapport financier auquel le(s) document(s) sont associés.

les projets financés

» Soumettre les Rapports
de Projet et Documents
Numéro de Contrat de Subvention *

Region *

- Sélectionner une valeur - ¥ <

Description de la soumission *

- Sélectionner une valeur -

Veuillez sélectionner |2 type de soumission

Date de soumission

Date
06/18/2019

Par ex.. 06/18/2019

Rapport Technique

Add a new file

Choose file | No file chosen

Les fichiers doivent &tre de moins de 2 MB.

Types de fichiers autorisés: doc

Lorsque vous téléchargez un document support (i.e. documents demandés par 'auditeur
BEST RUP), assurez-vous que le nom du document décrit avec précision le document et

comporte le numéro de la ligne budgétaire

Preuve de frais de personnel - A.Smith - ligne 1.1.6
iv) Cliquez sur le bouton Enregistrer en bas de la page

Heure
14:30:45

Par ex., 14:30:45

Té\écnargte

docx ppt xls xlsx pdf.

a laquelle le document se rapporte, par exemple




Listes de vérification

Tous les fichiers peuvent étre trouvés sur le Portail BEST RUP dans la section 'Informations
utiles pour les projets financés'
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Informations utiles pour les projets financés Informations et Bulletins Contacls Notes de concept BEST RUP
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Navigation Informations utiles pour les projets financés

+ Informations -\'rOir -'\'l ks

candidatures

+ Questions fréquemment Les béneficiaires d'une subvention BEST RUP sont invités a consulter les documents suivants.
posées Veuillez noter qu'un modéle de rapport finandier est en cours de préparation.

+ Informations utiles pour

5 , Langue
les projets financés o

French
+ Soumettre les Rapports
de Projet et Documents

Final Report / Rapport final

Rapport technique final

Annexes du rapport technique final (Peuvent étre comprises dans le méme document du
rapport technique)

Fichier du rapport financier (Excel)
¢ Onglet rapport final

NINE

Liste des transactions (Excel)
e Onglet “liste des transactions”
e Onglet «colts du personnel»

N

N

Demande de paiement




