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BEST RUP Formulaire de candidature pour Petite Subvention Rapide
Pour soumettre votre proposition, veuillez transmettre le formulaire sur la plateforme dédiée BEST RUP à l’aide de votre compte et identifiant utilisés pour transmettre votre note de concept. 
Si vous avez des questions ou des difficultés, veuillez envoyer vos questions à votre équipe régionale ou au Secrétariat BEST RUP en utilisant les coordonnées qui figurent dans les lignes directrices pour les candidats et nous ferons tout notre possible pour vous aider.

	Numéro de référence de la note de concept :
	


	1. Aperçu du Projet


	Titre du Projet :
	


	Région : 
	

	(Région BEST RUP dans laquelle le projet sera mis en œuvre)

	
	

	Géographie du Projet :
	

	(la localisation géographique ou le projet sera mise  en œuvre: RUP(s), îles(s), site(s) etc.)

	
	

	Date de début :
	   
	Date de fin :
	

	
	

	Durée (en mois) :
	
	
	


(Section 2.1.4 des lignes directrices pour les demandeurs : la date de début doit être du ou après le  1er avril 2017 ; la date de fin doit être au plus tard le 31 mai 2019 ; la durée maximale est de 12 mois)
	Objectif BEST RUP auquel le projet va principalement contribuer:
(Sélectionnez un seul objectif)

	☐
	1. La conservation de la biodiversité et des services écosystémiques

	☐
	2. L’utilisation durable de la biodiversité, des ressources naturelles et des services écosystémiques

	☐
	3. L’adaptation, atténuation des effets du changement climatique, basées sur les écosystèmes


	Indiquez le/les autre(s) Objectif(s) BEST RUP auquel le projet contribue également. 

(Vous pouvez sélectionner l’un ou même les deux autres objectifs non sélectionnés dans l’étape précédente. Mais ce n’est pas une obligation, votre projet peut avoir un seul objectif)

	☐
	1. La conservation de la biodiversité et des services écosystémiques

	☐
	2. L’utilisation durable de la biodiversité, des ressources naturelles et des services écosystémiques

	☐
	3. L’adaptation, atténuation des effets du changement climatique, basées sur les écosystèmes


	Montant de la subvention BEST  RUP  sollicitée
	      €

	(montant en euros € demandé à BEST RUP Ce montant doit correspondre aux informations fournies dans votre budget)


	Budget total du projet :
	      €

	(Budget total du projet en euros comprenant toutes les sources de financement. Veuillez noter que 100% des couts éligibles sont financés par BEST RUP. Les co-financements ne sont pas nécessaires pour les petites subventions rapides BEST RUP)



	Veuillez s’il vous plaît indiquer les autres sources de financement in euros :
	Montants

	Source :
	
	   €

	Source :
	
	   €

	(Les montants doivent correspondre aux informations fournies dans votre budget. Les fonds provenant d'autres instruments financiers ou programmes de l'UE ne peuvent pas être utilisés comme cofinancement pour BEST RUP. Veuillez noter que les co-financements ne sont pas nécessaires pour les petites subventions  rapides BEST RUP)


	Résumé de votre projet :

Pas plus de 500 mots

	


	2. Organisation


	Nom légal de votre organisation :
	

	

	Nom usuel de votre organisation/ acronyme : (si existe)
	


	Adresse postale :
	


	Coordonnées du Chef de projet
(cette personne sera le point de contact pour le secrétariat BEST RUP)
	Coordonnées du Directeur général 

(ou autre personne habilitée à signer des contrats au nom de l’organisation)

	Nom et prénom :
	
	Nom et prénom :
	

	Fonction :
	
	Fonction :
	

	Email:
	
	Email:
	

	Téléphone:
	
	Téléphone:
	


	Nom légal de Co-demandeurs

	1.
	

	2.
	

	3.
	


	Nom légal de Entité Affiliées

	1.
	

	2.
	


	Veuillez s’il vous plaît indiquer les personnes des demandeurs, co-demandeurs et autres entités affiliées qui seront impliquées dans la mise en œuvre du projet. Veuillez inclure un CV pour chaque personne impliquée dans la mise en œuvre technique du projet (ne pas inclure le personnel administratif et ni de soutien; vous pouvez ajouter des lignes supplémentaires si nécessaire).

	

	Nom
	Organisation
	Poste actuel au sein de l’organisation

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Votre organisation (ou vos co-demandeurs) sont-ils impliqués dans d’autres projets soumis à cet appel comme demandeur principal ou co-demandeur) ?   

	☐  Oui
	☐  Non


Si oui, veuillez s’il vous plaît donner les détails suivants : titre du projet, rôle (demandeur principal/ co-demandeur) – si vous êtes impliqués comme co-demandeur dans un autre projet vous devez démontrer que vous avez la capacité de remplir votre rôle pour les deux projets en cas de sélection.

	Nom de l’organisation 
	Titre du projet
	Rôle dans le projet

	
	
	

	Capacité de satisfaire l’ensemble des projets

	


	Nom de l’organisation 
	Titre du projet
	Rôle dans le projet

	
	
	

	Capacité de satisfaire l’ensemble des projets

	


Veuillez noter que si vous avez soumis deux propositions en tant que demandeur principal, une seule des deux peut être sélectionnée pour un financement.
	3. Détails du Projet


	Contexte du projet et problème spécifique auquel le projet s’adresse:

Pas plus de 500 mots

	


	Expliquez comment le projet contribuera à l'objectif BEST RUP principal sélectionné dans la section 1. Mettez en évidence les impacts tangibles positifs qu'il génèrera, et les aspects innovants relatifs à ces objectifs.

Pas plus de 500 mots

	


	Contribution à la mise en œuvre des profils d’écosystèmes régionaux :

Pas plus de 250 mots

	


	Contribution aux besoins et aux priorités du territoire(s) visé(s) (par exemple des stratégies locales, territoriales et nationales) et  à la Stratégie de la biodiversité de l’UE:

Pas plus de 350 mots

	


Risques: (veuillez préciser les principaux risques auxquels le projet fait ou peut faire face dans le tableau ci-dessous)

	Description du/des risqué(s)
	Probabilité d’occurrence 
(G/M/P)*
	Incidence sur le projet 
(G/M/P)*
	Démarches entreprises pour réduire ou gérer ce/ces risque(s)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


* Grande/Moyenne/Petite
	Approche et méthodologie (Les méthodes et l'approche que vous allez utiliser pour atteindre vos objectifs, ainsi que l'impact escompté. Fournissez des informations sur ce que vous ferez (activités indiquées dans votre cadre logique), comment vous allez entreprendre les travaux (méthodes) et comment vous allez gérer le travail (les rôles et les responsabilités, les outils de gestion de projets, etc.). Donnez des détails sur d’éventuelles techniques ou méthodes innovantes).
Pas plus de 1500 mots

	


Calendrier du projet: (Veuillez inclure un calendrier de projet montrant la planification des activités, les échéances clés. Celui-ci peut être présenté dans un document joint)
Exemple:

	Mois
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	Objectif 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Activité 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Activité 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Activité 3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Objectif 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Activité 1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Etapes du projet: (Veuillez identifier les étapes du projet. Celles-ci marquent les principaux points de progrès et doivent être limitées en nombre. Des lignes supplémentaires peuvent être ajoutées au tableau si nécessaire)
	Etape
	Date

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Parties prenantes (Veuillez détailler les parties prenantes du projet, comment elles ont été consultées ou associées lors de la conception du projet et quel type de soutien elles fourniront lors de son exécution):

Pas plus de 500 mots

	


	Communication (Veuillez décrire toutes les activités de diffusion et de communication qui seront effectuées pendant le projet (une description de comment vous allez engager votre/vos public(s) cible(s), quels seront que les produits attendus, les messages clés envisagés, et ce que vous espérez atteindre par la suite) :

Pas plus de 250 mots

	


	Coopération  intra/ inter territoire (Veuillez décrire toutes les activités qui contribueront à la coopération intra territoriale par la création de partenariats, la sensibilisation, le renforcement des capacités, de l'éducation, la communication et au rayonnement et à la cohérence régionale (avec d'autres RUP, les Pays et Territoires d’Outre-Mer et les pays tiers) :

Pas plus de 250 mots

	


	Renforcement des capacités  (Veuillez décrire toutes les activités qui contribueront au renforcement des capacités, au développement de partenariats entre les parties prenantes, les actions basées / menées localement):

Pas plus de 250 mots

	


	Pérennité (Veuillez décrire comment les bénéfices du projet seront perpétués au-delà de la fin du projet, et le relai pour tout travail post- projet requis, et autres projets similaires potentiels):

Pas plus de 250 mots

	


Liste de vérification avant soumission:
(Veuillez-vous assurer que vous avez fait tout ce qui suit avant de soumettre votre proposition.)

	
	Cocher

	Avez-vous lu les lignes directrices pour les demandeurs ?
	☐

	Votre proposition a-t-elle été signée par une personne dûment habilitée (une signature électronique ou une signature scannée claire sont acceptées)
	☐

	Avez-vous indiqué un début et fin de projet respectant les durées maximum indiquées dans les lignes directrices ?
	☐

	Avez-vous complété et transmis un budget compris dans les montants maximums indiqués dans les lignes directrices ?
	☐

	Avez-vous vérifié que votre budget est complet et que vous avez indiqué le montant total correct en haut de votre proposition ?
	☐

	Avez-vous vérifié que la subvention demandée ne dépasse pas de plus de 20% l’estimation initiale indiquée dans votre note de concept ?
	☐

	Le budget est-il équilibré, présenté dans le format requis et en euros € ?
	☐

	Avez-vous inclus un CV pour toutes les personnes identifiées et impliquées dans le projet (section 4) ?
	☐

	Avez-vous complété et transmis un cadre logique et précisé des indicateurs pour votre projet ?
	☐

	Avez-vous consulté régulièrement la plateforme BEST RUP avant la soumission de votre proposition ? 
	☐


Cadre logique de projet BEST RUP *
	Titre du projet :
	

	Organisation:
	

	Objectif général

(impact à moyen/ long-terme auquel le projet va contribuer)
	
	

	
	
	

	But

(le résultat attendu à la fin du projet)
	Indicateur(s) 
Les indicateurs sélectionnés doivent être Spécifiques, Mesurables, Disponibles, Pertinents et Délimités dans le temps (SMART en anglais : Specific, Measurable, Available, Relevant and Time-bound). Se référer aux lignes directrices ci-après (page 80) 
	Sources de Vérification

Sources d’information et méthodes employées pour la recueillir et en faire le reporting (y compris qui et quand/à quelle fréquence). Se référer aux lignes directrices ci-après (page 82) 

	
	Lignes directrices Gestion du Cycle des Projets (2004): https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/methodology-aid-delivery-methods-project-cycle-management-200403_fr_2.pdf

	
	
	

	Résultats

(les résultats directs/tangibles que le projet va fournir)
	Indicateur(s)
	Sources de Vérification

	Résultat 1.

	
	

	Résultat 2.

	
	

	Résultat 3.

	
	

	Résultat 4.

	
	

	Activités

(Actions/tâches nécessitées pour réaliser chacun des résultats)
	Livrables/produits
	

	Résultat 1

Activité 1.1:
Activité 1.2:
Activité 1.3:

	
	

	Résultat 2

Activité 2.1:
Activité 2.2:
Activité 2.3:

	
	

	Résultat 3

Activité 3.1:
Activité 3.2:
Activité 3.3:

	
	

	Résultat 4

Activité 4.1:
Activité 4.2:
Activité 4.3:

	
	


* Ceci est une version simplifiée de cadre logique. Pour davantage d’orientations et conseils pour remplir le cadre logique, veuillez s’il vous plaît  consulter le lien suivant : https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/methodology-aid-delivery-methods-project-cycle-management-200403_fr_2.pdf
DECLARATION du DEMANDEUR
Le demandeur, représenté par le soussigné, étant la personne autorisée à signer au nom du demandeur, dans le contexte du présent appel à projet, et représentant les co-demandeur(s) et affilié(s) dans l’action proposée, déclare que :

· le demandeur a la capacité financière suffisante pour mettre en œuvre l’action ou programme de travail proposés; 

· le demandeur certifie les statuts légaux du demandeur et co-demandeur(s) et affilié(s) comme indiqué dans la proposition ;

· le demandeur et co-demandeur(s) ont la compétence professionnelle et les qualifications requises pour mettre en œuvre les activités du projet;

· le demandeur entreprend de se conformer avec les principes de bon partenariat ; 

· le demandeur est directement responsable de la préparation, la gestion et la mise en œuvre de l’action avec le(s) co-demandeur(s), s’il en est, et n’agit pas comme intermédiaire ;

· Le demandeur et co-demandeur(s) ne sont pas dans l’une des situations les excluant de prendre part à un contrat, situations listées à la Section 2.3.3 du Guide pratique relatif aux critères d’exclusion (le guide est disponible en plusieurs langues, une version française peut être téléchargée sur le site de la Commission Européenne à l’onglet Download available languages). De plus, il est reconnu  et accepté que le demandeur et co-demandeur(s) se trouvant dans l’une de ces situations seront exclus d’autre procédures conformément à la Section  2.3.4 du Guide pratique; 

· le demandeur et chacun(e) des co-demandeurs(s) et entité(s) affiliée(s) sont éligibles en adéquation avec les critères indiqués dans les lignes directrices pour les demandeurs ;

· S’ils se trouvent recommandés pour une subvention, le demandeur et co-demandeur(s) et entité(s) affiliée(s) acceptent les conditions contractuelles telles que stipulées dans le contrat modèle annexé aux lignes directrices pour les demandeurs ; 

· le demandeur et co-demandeur(s), sont conscient(s) que pour sauvegarder les intérêts financiers de l’Union européenne, leur données personnelles peuvent être transférées aux services internes d’audit, à la cour européenne des auditeurs, au panel des irrégularités financières ou à l’office européen anti-fraude ;  

Le demandeur est pleinement conscient de l’obligation d’informer sans aucun délai le secrétariat BEST RUP, auquel le projet est soumis, si le même projet est soumis pour financement auprès d’autres services de la Commission européenne ou d’autres institutions européennes et si le projet a été approuvé par ces services ou institutions après dépôt du projet à l’appel à propositions BEST RUP. 

Le demandeur reconnaît qu’en vertu de l’article 131 (5) du règlement financier du 25 octobre 2012 relatif aux règles financières applicables au budget général de l’Union (Journal officiel L 298 of 26.10.2012, p. 1) et de l’article 145  des règles d’applications (Journal officiel L 362, 31.12.2012, p.1), les demandeurs se trouvant coupables de fausse représentation peuvent sous certaines conditions être soumis à des poursuites administratives et financières.

Au nom du demandeur

	Nom et Prénom (en capitales)
	

	Fonction dans l’organisation
	


	Signature: 
	
	  Date:
	


